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6 学年の生徒、保護者の皆様 
 

証明書の申請方法について 
 
本校では、令和 8 年 4 月より「千代田区ポータルサイト」を利用した各種証明書のオンラ

イン申請を開始しております。その一方で、大学出願等に関する証明書発行については担

任及び未来貢献部（進路指導部）との連携を要する場合が多いことから、6 学年について

はオンライン申請を限定的な運用とし、紙申請を基本とした運用を継続することとします。 

大学出願等が本格化する今後に向け、以下のとおりご案内いたします。 
 

記 
 
１ 証明書申請方法のご案内 

基本的には紙での申請をお願いしております。 

  ・大学出願に関するすべての証明書 

  ・学割証（学校学生生徒旅客運賃割引証）や通学証明書 

  ・生徒証の再発行 

  ・身上事項等変更届（住所変更等） 

 

２ 調査書一斉発行について（紙での申請） 

例年通り、大学出願に向けた調査書の一斉発行を実施します。担任の先生や未来貢献

部（進路指導部）の案内に従い、不足が起こらないよう必要枚数を申請してください。 

なお、調査書には現住所が記載されますので、転居等により住所変更が生じている場

合は、お早めに変更届をご提出ください。 
 

3 証明書担当からのお知らせ 

・年末年始や学校閉庁日前後の発行スケジュールはその都度ご案内いたします。 

・オンライン手続きが一部可能です。詳細はツムギノで配信しております文書をご確認く

ださい。 

・申請に不備がある場合や特殊な対応が必要な証明書においては、通常より時間を要す

ることがあります。各ご家庭におかれましては、出願日程や必要書類を改めてご確認

のうえ、余裕を持ったお手続きをいただきますようお願いいたします。 
   
 

ご不明点等ございましたら、下記までお問い合わせください。 

 

経営企画室 証明書担当 

TEL：03-3263-7190 


